Guatemnala 31 de octubre del 201
informe No. 002-201

Licenciado:

GECVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME [

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipula el Contrato Administrative por Servicios
. Técnicos - Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 808-B-
is

2019 correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de m
honorarios estoy presentando DTE numero 1760315221 serie D34B2894.

Actividades realizadas:
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. Alcantara”.

-~ b) Brindar apoyd mejorando la disposicién fisica del archivo de expedientes de

alumnos en el Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara” ‘

a) Apoyar en la ubicacion, revisién, reclasificacién y organizacién del archivo muerto
de expedientes de alumnos de[ Conservatorio NaCIOnaI de Mdsica “German
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€) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto del Conservatorio Nacional de

- Musica “German Alcantara®, para la evacuacion de expedientes inactivos
documentos que han caducado.
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del Conservatoric Nacional de Musica “German Alcantara”

. &) Ofras actividades afines al contrato.

Resultados obtenidos:
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Nacional de Musica “German Alcéntara”, para una mejor ubicacién de los mismo
b) Se apoyd en el ordenamiento y rotulacién de expedientes del archive mue
dando una mejor disposicién a dicha informacién del Conservatorio Nacional
Musica “German Alcantara”.
- ©) Se apoyb en el conteo de los bienes del inventario pertenecrentes al Conservatori
Nacional de Musica “German Alcantara”.

P d) Se apoyé con el fraslado de bienes tales como: 'planos verticales, pupitres,

maqumas de escribir, sillas, computadoras, etc. Para el proceso de baja de Ig
mismos.
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a) Se apoyd en el control de expedientes del archiv_o muerto del Conservatc.%o

y

-~ d) Brindar apoyo realizando la verificacion y actualizacién de los bienes del inventario
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